20181012整理组-三十三讲解录音及文稿的整理方法
整理人：江南
三十三：先给大家介绍我们的群文件夹哈，主要的整理方法，和整理用的软件，都在文件夹中，等会我们讲到的录音软件，可以直接在里面下载。
[bookmark: _GoBack][image: IMG_256]
三十三：在讲方法之前，我们先看下我们整理的文稿，最后成型的样子，这个是在今年年初我们汇编2017年讲课文稿用的格式，为了今后汇编的方便，我们在日常工作中就先把这些工作做好。
三十三：为了方便整理，就全部文字了哈，讲的过程有问题的，可以提出，我到最后再一起解答。
[image: IMG_257]  [image: IMG_258]
三十三：我们最后整理出来的样子，老师连续在一起的话，可以连成一段，这个过程可以很好的发现有没有错别字，有的可以及时的改过来。
三十三：如果是这种，老师有指定某人讲某些课程的，讲课人名字加粗就行了。[image: IMG_259]   [image: IMG_260]
三十三：好了，讲完这个成文的规范后，我们来看文稿是怎么出来的。主要分两种情况：一个是纯文稿讲课，一个是语音讲课。我们先从语音讲课讲起。
三十三：用到的软件，在群文件里有两个，1是用于电脑内录的，2是用于手机外录的。手机外录方便，内部的语音讲课可以直接录，如果是预备群的讲课，因为要上传喜马拉雅，音质要求较高，所以只能用楼月电脑内录。另外，手机外录还有一个限制，就是语音会议的那种现场语音，不能同时录，这个时候，也只能用楼月电脑内录。[image: IMG_261]
三十三：楼月的录音，很简单，把软件下载后，打开，双击1的安装程序，就直接出来了。
[image: IMG_262]
三十三：点文件--设置，选电脑的声音，确定就设置完成了。

[image: IMG_264][image: IMG_263]  
三十三：这个时候点开始，就可以一条条点击聊天记录里的语音了。
这个软件有个比较好的地方 是可以随时暂停，不过，根据我的经验，建议大家开始录录之后，把他放到最右边边，把暂停健露出来就可以了，像这样，不然很容易误伤点到停止健，血的教训。
[image: IMG_265]
三十三：最后录完再点停止，如何点查看按钮，就能找到录音文件了。
三十三：这个是电脑内录的方法，那么手机录音的话，是直接在手机上安装。[image: IMG_267]
三十三：这个录音软件有个很好的特点就是，可以过滤掉静音的时间，然后可以通过设置，过滤到一定分贝内的声音。
三十三：手机上安装好上这个样子的。
[image: IMG_268]
三十三：点击00;00:00的位置，就会跳出设置的对话框
[image: IMG_269]
三十三：勾选静音和设置不收录的分贝值，确定就可以开始录音了。这个也是确定好了之后，就到聊天记录里一条一条的点击语音信息。录完保存。

[image: IMG_270]
三十三：有了语音之后，就是怎么把他转化为文档了。我们今年用的比较多的就是讯飞机器转写。这个收费是0.33元/分钟，整段的录音，10分钟左右可以出录音。然后我们就根据录音来核对文稿就可以来。
三十三：如何转写，我之前在预备群里分享过，直接转过来给大家。
三十三：[image: IMG_271]http://www.iflyrec.com/打开这个网址，在这里上传需要转写的音频，一般我会过滤掉语气词。

[image: IMG_272][image: IMG_273]
三十三：点击查看结果，就会出来。确定订单，等十分钟左右，订单就可以完成了。

[image: IMG_274]
三十三：在“我的”-“转写订单”中查看完成的文稿。
[image: IMG_276] [image: IMG_277]
三十三：保存编辑，然后就下载全部结果。
[image: IMG_256]
三十三：这个时候可以在电脑里打开文档，另外，网页不用关，点击任一句话，可以听到那一段录音。根据录音，在文档里核对修改。
[image: IMG_258]  [image: IMG_259]

三十三：这样子，核对文稿，就可以得到我们需要的语音讲课的文稿了。当然，这个只是纯语音讲课的文稿，如果语音中还有穿插文字和图片的，还需要回到聊天记录中，做一个汇总。
三十三：注册，新手注册有礼物，一分钱买两个小时机器转写服务。
[image: IMG_257]  [image: IMG_275]
三十三：关于文稿的整理方法，之前我们已经讲的 比较细了，大家到群文件里下载，这个文件来看就好了，这里就不再罗嗦了。
[image: IMG_260]
三十三：文稿主要是要注意格式。按照规范的样板来，这样，也显示出我们整理部的水准，也为明年做讲课记录的汇编打好基础。
三十三：好了，今晚的讲课就到这里了，大家看看，有什么问题，可以随时问我。
四期－北京－糖糖：问一下楼月转录，应该没有噪音的吧？
三十三：只要原音么有噪音，录出来就不会有。
一期-云南-开心：点文件--设置。
[image: IMG_261]
一期-云南-开心：选电脑的声音，确定就设置完成了。
[image: IMG_262]
三十三：另外，还有一个，就是我今天上午有说到，如果录音录到一半，断了，也不要着急，把那段存好，如何从断的地方再开始录就好了。我们的软件里有格式工厂可以用它来合并音频。
三十三：这个是格式工厂的安装包，有需要的可以安装下。
[image: IMG_263]  [image: IMG_264]
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